
COLEGIUL TEHNIC FEROVIAR „MIHAI I" 
Str. Butuceni, nr. 1 O, sector l, Bucureşti 
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E-mail : colegiulmihai@yahoo.com 
Nr.2780/30.06.2026 

ANUNŢ 

PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENULUI DE PROMOVARE 

ÎN GRAD/ TREAPTĂ PROFESIONALĂ 

În temeiul Hotărârii nr. 1336/ 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind 
organizarea şi dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plătit din 
fonduri publice, cu modificările şi completările ulterioare, Colegiul Tehnic Feroviar Mihai I 
organizează, pentru personalul contractual, examen de promovare în gradul profesional imediat 
superior celui deţinut, după cum urmează: 

1. Din postul de INFORMATICIAN 11-S în postul de INFORMATICIAN 1-S 

Examenul de promovare se va desfăşura la sediul instituţiei de învăţământ din 
str. Butuceni 10, sector 1, Bucureşti, în data de 15.07.2026, ora 12:00. 

PROMOVARE ÎN POSTUL DE INFORMATICIAN 1-S 
1. Legea învăţământului preuniversitar nr. 198/2023, cu 

modificările şi completările ulterioare; 
2. OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de 

organizare şi funcţionare a unităţilor de învăţământ 
preuniversitar - ROFUIP; 

3. Legea nr. 53/2003 -Codul muncii, republicată, cu modificările 
Bibliografie şi completările ulterioare; 

4. Manual ECDL Utilizarea computerului - Windows 11 
5. Manual ECDL Editare de text- Microsoft Word 2016 
6. Manual ECDL Calcul tabelar - Microsoft Excel 2016 
7. Manual ECDL Prezentari- Microsoft PowerPoint 2016 
8. Manual ECDL Baze de date - Microsoft Access 2016 



Tematică 1. Organizarea şi funcţionarea sistemului de Învăţământ 
preuniversitar 

1. Principiile şi structura sistemului de învăţământ 
preuniversitar; 

2. Organizarea şi atribuţiile unităţilor de învăţământ; 
3. Drepturile şi obligaţiile personalului din învăţământ; 
4. Managementul şi administrarea unităţilor de învăţământ; 
5. Digitalizarea şi utilizarea tehnologiei informaţiei în 

educaţie. 

2. Regulamentul-cadru de organizare şi funcţionare a unităţilor 
de Învăţământ preuniversitar (ROFUIP) 

1. Organizarea şi funcţionarea unităţilor de învăţământ; 
2. Structura organizatorică şi atribuţiile compartimentelor 

funcţionale; 

3. Drepturile şi obligaţiile personalului; 
4. Evidenţa documentelor şi utilizarea sistemelor 

informatice în activitatea unităţii de învăţământ; 
5. Nonne privind securitatea informaţiilor şi utilizarea 

resurselor IT. 
3. Legislajia muncii 

1. Incheierea, executarea, modificarea şi încetarea 
contractului individual de muncă; 

2. Drepturile şi obligaţiile salariaţilor şi angajatorului; 
3. Timpul de muncă şi timpul de odihnă; 

4. Răspunderea disciplinară şi patrimonială; 

5. Sănătatea şi securitatea în muncă. 
4. Utilizarea sistemului de operare Windows 11 

I. Elemente de bază ale sistemului de operare; 
2. Gestionarea fişierelor şi folderelor; 
3. Configurarea mediului de lucru; 
4. Administrarea utilizatorilor şi a dispozitivelor; 
5. Utilizarea aplicaţiilor şi gestionarea imprimantelor; 
6. Noţiuni privind securitatea sistemului şi protecţia datelor. 

5. Microsoft Word 2016 
I. Crearea şi editarea documentelor; 
2. Formatarea textului şi a paginilor; 
3. Inserarea şi formatarea tabelelor, imaginilor şi obiectelor; 
4. Stiluri, şabloane şi instrumente de revizuire; 
5. Îmbinare corespondenţă (Mail Merge); 
6. Pregătirea documentelor pentru tipărire. 

6. Microsoft Excel 2016 
I. Organizarea datelor în foi de calcul; 
2. Formatarea celulelor şi a tabelelor; 
3. Formule şi funcţii uzuale (matematice, statistice, logice, 

text, dată şi oră); 
4. Sortarea şi filtrarea datelor; 
5. Grafice; 



6. Tipărirea şi protejarea foilor de calcul. 
7. Microsoft PowerPoint 2016 

1. Crearea şi gestionarea prezentărilor; 
2. Inserarea şi fonnatarea textului, imaginilor, tabelelor şi 

diagramelor; 
3.. Teme şi şabloane; 
4. Tranziţii şi animaţii; 

5. Configurarea şi susţinerea prezentărilor. 
8. Microsoft Access 2016 

1. Concepte privind bazele de date relaţionale; 
2. Crearea şi administrarea bazelor de date; 
3. Tabele, relaţii şi integritatea datelor; 
4. Interogări; 
5. Formulare; 
6. Rapoarte; 
7. Importul, exportul şi tipărirea datelor. 

Modalitate de Probă scrisă 

desfăşurare a 
examenului 

Director 

IS~ 


