COLEGIUL TEHNIC FEROVIAR ,MIHAI I”
Str. Butuceni, nr. 10, sector 1, Bucuresti

Tel : 0738323496
E-mail : colegiulmihai@yahoo.com
Nr.2780/30.06.2026

ANUNT

PRIVIND ORGANIZAREA EXAMENULUI DE PROMOVARE

IN GRAD/ TREAPTA PROFESIONALA

in temeiul Hotararii nr. 1336/ 2022 pentru aprobarea Regulamentului-cadru privind
organizarea si dezvoltarea carierei personalului contractual din sectorul bugetar plitit din
fonduri publice, cu modificérile si completdrile ulterioare, Colegiul Tehnic Feroviar Mihai 1
organizeazd, pentru personalul contractual, examen de promovare in gradul profesional imediat
superior celui detinut, dupd cum urmeazi:

1. Din postul de INFORMATICIAN II-S in postul de INFORMATICIAN I-S

Examenul de promovare se va desfasura la sediul institutiei de invitimant din
str. Butuceni 10, sector 1, Bucuresti, in data de 15.07.2026, ora 12:00.

PROMOVARE IN POSTUL DE INFORMATICIAN I-S

Bibliografie

L.

2.

b

PN B

Legea invitimantului preuniversitar nr. 198/2023, cu
modificérile si completérile ulterioare;

OME nr. 5726/2024 privind aprobarea Regulamentului-cadru de
organizare si functionare a unitétilor de invitimant
preuniversitar — ROFUIP;

Legea nr. 53/2003 — Codul muncii, republicatd, cu modificarile
si completirile ulterioare;

Manual ECDL Utilizarea computerului — Windows 11

Manual ECDL Editare de text — Microsoft Word 2016

Manual ECDL Calcul tabelar — Microsoft Excel 2016

Manual ECDL Prezentari — Microsoft PowerPoint 2016
Manual ECDL Baze de date — Microsoft Access 2016




Tematicd 1. Organizarea si functionarea sistemului de invitiméant
preuniversitar
1. Principiile si structura sistemului de invatimant
preuniversitar;
Organizarea si atributiile unitétilor de invatimant;
Drepturile si obligatiile personalului din invitimant;
Managementul si administrarea unititilor de invatimant;
Digitalizarea si utilizarea tehnologiei informatiei in
educatie.
2. Regulamentul-cadru de organizare si functionare a unititilor
de invitimaint preuniversitar (ROFUIP)
1. Organizarea si functionarea unitdtilor de invatamant;
2. Structura organizatorica si atributiile compartimentelor
functionale;
3. Drepturile si obligatiile personalului;
4. Evidenta documentelor si utilizarea sistemelor
informatice n activitatea unitétii de invatamant;
5. Norme privind securitatea informatiilor i utilizarea
resurselor IT.
3. Legislatia muncii
1. Incheierea, executarea, modificarea si incetarea
contractului individual de munca;
Drepturile si obligatiile salariatilor si angajatorului;
Timpul de munci si timpul de odihni;
Raspunderea disciplinaré si patrimoniala;
Sénitatea si securitatea in munca.
4. Utlhzarea sistemului de operare Windows 11
Elemente de bazi ale sistemului de operare;
Gestionarea fisierelor si folderelor;
Configurarea mediului de lucru;
Administrarea utilizatorilor si a dispozitivelor;
Utilizarea aplicatiilor si gestionarea imprimantelor
Notiuni privind securitatea sistemului si protectia datelor.
e MlCl‘OSOft Word 2016
Crearea si editarea documentelor;
Formatarea textului si a paginilor;
Inserarea si formatarea tabelelor, imaginilor si obiectelor;
Stiluri, sabloane si instrumente de revizuire;
imbinare corespondentd (Mail Merge);
Pregiatirea documentelor pentru tiparire.
6. Mlcrosoft Excel 2016
1. Organizarea datelor in foi de calcul;
2. Formatarea celulelor si a tabelelor;
3. Formule si functii uzuale (matematice, statistice, logice,
text, data si ord);
4. Sortarea si filtrarea datelor;
Grafice;

DR W

T S

s W=

wn




6. Tipérirea si protejarea foilor de calcul.
7. Microsoft PowerPoint 2016

1. Crearea si gestionarea prezentarilor;

2. Inserarea si formatarea textului, imaginilor, tabelelor si

diagramelor;

3. Teme si sabloane;

4. Tranzitii si animatii;

5. Configurarea si sustinerea prezentirilor.
8. Microsoft Access 2016
Concepte privind bazele de date relationale;
Crearea si administrarea bazelor de date;
Tabele, relatii si integritatea datelor;
Interogiri;
Formulare;
Rapoarte;
Importul, exportul si tipérirea datelor.
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