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Nr.5316/21.11.2018

Angajare Bibliotecar la Colegiul Tehnic Feroviar,,Mihai I", Bucureqti:

Colegiul Tehnic Feroviar ,,Mihai I", cu sediul in Bucure;ti, str.Butucenil0, sectorl,

Tel/Fax:0212207795, E-mail: colegiulmihai@yahoo.com, organizeazdconcurs pentru ocuparea

postului contractual vacant de bibliotecar, perioadii nedeterminati, studii superioare .

Pentru a ocupa un post contractual vacant, candidatii trebuie sa indeplineasca urmatoarele

condi{ii generale, conform art.3 d, Regulamentului-cadru aprobat prin Hotararea Guvernului nr.

286 din23 martiez}ll, cu modificdrile qi completiirile ulterioare:

. a) are cetifenia romflni, ceti{enie a altor state membre ale Uniunii Europene sau a

statelor apar,tinflnd Spa{iului Economic European qi domiciliul in Rominia;

. b) cunoaste limba romina, scris ;i vorbit;

. c) are virsta miniml reglemeutati de prevederile legale;

. d) are capacitate deplinE de exercifiu;

. e) are o stare de sinltate corespunzatoare postului pentru care candideazil, atestati

pe baza adeverin{ei medicale eliberate de medicul de familie sau de unitlfile sanitare

abilitate;

. 0 indeplineqte condi{iile de studii qi, dupl caz, de vechime sau alte condifii specifice

potrivit cerinfelor postului scos la concurs;

. g) nu L fost condamnat definitiv pentru savflrqirea unei infracfiuni contra

umaniti(ii, contra statului ori contra autoritifii, de serviciu sau in legiitura cu serviciul,

care impiedicf, infaptuirea justifiei, de fals ori a unor fapte de corupJie sau a unei

infracfiuni sivflrqite cu intenfie, care ar face-o incompatibilfi cu exercitarea func{iei, cu

excepfia situafiei in care a intervenit reabilitarea.

Condifiile specifice necesare in vederea participdrii la concurs qi a ocupdrii funcfiei contractuale

sunt:

. studii superioare - absolvirearcu examen de diploml, a unei institu{ii de invifimflnt,

secfia biblioteconomie, sau a altor institufii de invatamant ai caror absolvenfi au studiat in

timpul qcolarizlrii discipline de profiI din domeniul bihlioteconomiei;
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' cuno;tin{e avansate de tehnologia informatiei si a comunicafiilor (utilizarea software-

ului de bibliotecl BIBLIOTEQUE, Windows, Word, Excel, Power Point, Accessrlnternet,

HTMl)-cursuri atestate cu diploml/certificat de absolvire;

' cunoaqterea aprofundati il unei limbi striine de circulafie internafionall

englezillfrancezd -certificare minim nivel Cl-experimentat;

' abili6{i de rela{ionare Ei comunicare cu personalul scoliin elevi, pirinfi (curs de

psihopedago$e qi curs de mediator qcolar atestate cu diplomi/certificat de absolvire) .

Pentru inscrierea la concurs candidalii vor prezenta un dosar de concurs cme va conline

urmatoarele documente :

a. cererea de inscriere la concurs adresati conducatorului autoriti{ii sau institu{iei

p ub lic e or ganizato ar e 1

b. copia actului de identitate sau orice alt document care atesti identitatea, potrivit
Iegii, dupl caz;

c. copiile documentelor care si ateste nivelul sfudiilor.;i ale altor acte care atestl

efectuarea unor specialtzilrt, precum qi copiile documentelor care atestl indeplinirea

condi{iilor specifice ale postului solicitate de autoritatea sau institufia publici;

d. carnetul de muncii sau, dupl caz, adeverinfele care atestl vechimea in muncil, in
meserie;i/sau in specialitatea studiilor, in copie;

e. cazierul judiciar sau o declarafie pe propria rispundere cI nu are antecedente

penale care si-l facl incompatibil cu func(ia pentru care candideazd;

f. adeverin{a medicali care sa ateste starea de sinitate corespuntzatoare eliberatl cu

cel mult 6 luni anterior derullrii concursului de citre medicul de familie al candidatului

sau de citre unitlfile sanitare abilitate;

g. curriculum vitae.

h. opisul dosarului in dublu exemplarl un exemplar se restituie candidatului cu

inregistrarea inscrierii la concurs.

Adeverinla care atestd starea de sdndtate confine, in clar, numdrul, data, numele emitenfului qi

calitatea acestuia, in formatul standard stabilit de Ministerul Sanatatii.

in canil in care candidatul depune o declarafie pe proprie raspundere c6 nu

penale, in cazul in care este declarat admis la selecfia dosarelor, acesta
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completa dosarul de concurs cu originalul cazierului judiciar, cel mai tilrzitr pina la data

desfbqurdrii primei probe a concursului.

Actele prevdzute lit.b)-d) vor fi prezentate qi in original in vederea verificdrii conformititii

copiilor cu acestea.

Documentele vor fi depuse intr-un dosar plic, la sediul instituliei, departamentul secretariat, in

perioada 22.11- 06.12.2018, interval orar 8.00-15.00.

Rela{ii suplimentare se oblin la telefon: 0723614827, persoand de contact Badiu Anca.

Concursul se va desftqura la sediul instituliei din str.Butuceni l0,sector 1, Bucureqti qi va consta

in:

. proba scrisl: 14 decembrie 2018, ora 1"0.00;

. proba practici: 18 decembrie 2018, ora 9.00;

. proba interviu: 20 decembrie 2018, ora 9.00.

Bibliogralia stabilitl pentru concurs:

1 M.E.N Legea Educaliei Nr. 1/

2011, cu modificdrile qi

completdrile ulterioare

M.E.N
Monitorul Oficial

Bucuregti 20It

2. M.E.N OMENCS
nr.507912016
Regulamentul-cadru de

organizare qi

funclionare a unitdlilor
de invlf[mdnt
preuniversitar,cu
modificdrile qi

completdrile ulterioare

M.E.N
Monitorul Oficial

Bucureqti 20t6

J. M.E.N. OMECTS
nr.5556120ll-
Regulament de
organizare qi

funclionare a centrelor
de documentare Ei
informare qi a
bibliotecilor scolare

M.E.N
Monitorul Oficial

Bucureqti 20tt

4. Monitorul
Oficial

Legea bibliotecilor
actuahzatdnr.334l3l
mai2002 republicata in

Monitorul Oficial Bucureqti 2002
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2005

d.'
4

5. Rudeanu Laura Manualul
bibliotecarului gcolar -
Editia all arcvizuita si
imbunatatita

Atelier didactic Bucuregti 20t3

6. BCU, ABIR Metodologia de

aplicare a normelor
rsBD (M)

BCU, ABIR Bucureqti t993

7. Biblioteca
Nalionald a
Romaniei

Clasificareazecimald
universalS.
Editie medie
internalionald in limba
rom6nd

BNR Bucuregti I 998

8. RegnealS
Mircea

Studii de
biblioteconomie

Ex. Ponto Constanta 2000

9. MECTS Fiqa cadru a postului
pentru personalul
didactic auxiliar de
bibliotecar,
documentarist,
redactor.

OMECTS 6143 Bucureqti 20tt

10, Corbu George
Mihaela Helene
Dinu

Biblioteca, Bibliotecar,
Biblioteconomie -
Tendinte qi dezvoltari
romaneEti in tehnica de
bibliotec6

Bibliotheca TArgovigte 2007

11 Ghidul bibliotecarului
qcolar pentru liceele
pedagogice

Editura Bibliotecii
Pedagogice
Nalionale,,I. C. Petrescu

Bucureqti 2004

t2. Horvat S51uc lntroducere in
biblioteconomie

Grafbart
Introducere in
biblioteconomie

Bucureqti r996

13. Kegneald
Mircea

I ratat de
biblioteconomie, Vol
I -Biblioteconomie
generala

Editura ABR Bucureqtr 20t3

14. Regneal6
Mircea

Tratat de

Biblioteconomie, Vol
II partea I -
Managemenetul

Colectiilor qi serviciilor
de biblioteca

Editura ABR tsucuregti 20t4

15. RegnealS
Mircea

Tratat de

biblioteconomie ,

Edrtura AtsR ttucureqtr 2016
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Vol II partea II -

Managemenetul

Colectiilor si serviciilor
de biblioteca - Mircea
Regneala

16. Regneal6
Mircea
Ionel Enache

Tratat de

biblioteconomie, Vol
III - Direc{ii Moderne
in biblioteconomia
contemporand

Edrtura AtsR Bucuregti 20t7

t7. Ionel Enache Managementul
bibliotecilor

Editura Universitdlii
din Bucureqti

tsucureqti 2012

18. Anghelescu,
Hermina G.B

Management pentru

Viitor - Biblioteci qi

Arhive

Edrtura Presa
Universitard Cluj eana,
Biblioteca Centrala
Universitara "Lucian
Blaga "

Clul
Napoca

2000

t9. tsertrand
Calenge,
Traducere de
Aliona Vesei
qi Rodica
Cosmaciuc

Politicile de Achizilie-
Constituirea unei
coleclii intr-o
bibliotecE

trdrtura Brbltoteca
Bucureqtilor

13ucureqtr 1999

20. Anuarul $tiintific al

Bibliotecii ,,V.A.
Urechia " din Galafi,

Editura Axis Libri Gala!i 20t4

21. Manual utilizare
Program Biblioteque

www.stc-net.ro

22 Utilizarea
calculatorului in 7
Module - ECDL
Complet

Uasa de Edrtura
Euroaptitudini

Bucureqti 2012

23. eonstantrnescu
Raluca
DdndilS lonut

Microsoft Word 2An -
Editare de text

Casa de Editurd
Euroaptitudini

Bucureqti 20t3

24. Constantinescu
Raluca
Ddndild Ionut

Microsoft Excel 2013

- Calcul Tabelar
Casa de Editurd
Euroaptitudini

Bucuregti 20t3

25. Constantinescu
Raluca
DInIilEIonut

Microsoft Power Point
2013 -Prezentdri

Casa de Editur[
Euroaptitudini

Bucureqti 20t3

26. Constantinescu Microsoft Access 2013 Casa de Editurd I3ucureqti 2013

COLFGIUL TT,HNIC F[ROYIAR
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Raluca
DdnIilS Ionut

-Baze de Date Euroaptitudini

27. Vlad Tudor Tehnolo gia informaf iei

;i a comunicaliilor
&Competenfe Digitale
Volumull,2

Editura L&Slnfo-mat Bucureqti 20r

STR. BLTTUCENI, NR.IO, SECTOR I - BTICURESTI

Tematica:

1. Rolul bibliotecii Scolare
o Functiile bibliotecii qcolare gi ale bibliotecarului qcolar

2. Dezvoltareacolecliilor
. Mijloace de completare a colecliilor
o Criterii de dezvoltare a colecliilor in biblioteca qcolar5

3. Evidenla colecliilor
o Proceduri de evidenla publicaliilor
o Primirea publicafiilor qi introducerea lor in gestiunea bibliotecii (acte gi activitdli legate

de primirea publicaliilor)
o Documente de evidenld (RMF, RI, fiqe de evidenld preliminard pentru seriale)
o Reguli de completare a R.M.F. qi R.l.

4. Catalogareapublicaliilor
. Scopulcatalogdriipublicaliilor
o Tipuri de cataloage
c Organizareacataloagelor

5. Realizareafisei bibliograJice a cdrlii
o Zonele ISBD (M)
o Punctuafia ISBD

6. Clasifrcarea. Cotareapublicaliilor
. Scopul clasificdrii documentelor
. Clasificareazecimald universald (clase, subclase, indici auxiliari); Tabele de autori.

Semnul de autor

Org anizarea colecliilor
Or gantzar ea bibliotecii
Aranj area cdrfilor la raft.

Gestiunea bibliotecilor
Predarea-primirea unei biblioteci qcolare

Inventarul bibliotecilor

7.

8.

a

o
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o Proeeduri qi acte in contabilitate privind inventarierea colectiilor bibliotecii gcolare

9. Eliminarea din gestiune a publicaliilor
o CasareapublicaJiilor
o Proceduri de casare in biblioteca qcolard

10. Relalii cu utilizatorii
o Regulamentul intern al bibliotecii qcolare
o Serviciul de imprumut gi sal6 de lecturd
o Statistica de bibliotec6
o Marketingul de bibliotecd

11. Legea Educaliei Nr. 1/ 2011- Titlurile I,IIJV,V
1 2.OMENCS nr.5079/201 i-Titlurile I-X
13.Utilizare program de biblioteca Biblioteque
1 4.Sistem operarc WINDOWS

lS.Procesare si Prelucrare Text ( MS Office -lYord )
lfi.Calcul Tabelar (MS OfJice - Excel )
lT.Prezentdri Electronice ( MS Office - Power Point )
18. Baze de Date ( MS- Access)

19. Limbaj HTML

GRAFICUL DESTA$URARII CONCURSULUI

Nr.
crt

Etapa de concurs Data
/perioada

observa{ii

1. Publicarea anuntului 21.11.2018
) Depunerea dosarelor de

inscriere
22.11.2018-
06.12.2018
Interval orar
8.00-1s.00

La secretariatul unitltii

3. Verificarea qi validarea
dosarelor

10.12.2018 Comisia de concurs verifici, selecteazl
qi valideazi dosarele depuse.

4. Afi ;area rezultatelor selectirii
dosarelor de inscriere

10.12.2018
Ora 14.00

La sediul unit5{ii qi pe site-ul
institu{iei.
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Afi sat astazi, 21.t1.201 8, pe

Feroviar "Mihai I" Bucuresti

5. Depunerea contesta{iilor
privind rezultatul selec{iei
dosarelor

11.12.2018-
interval orar
9.00-14.00

La secretariatul unititii

6. Afiqarea rezultatelor la
contestatiile depuse.

12.12.2018
Ora 16.00

La sediul uniti{ii qi pe site-ul
institutiei.

7. Sustinerea probei scrise 14.12.2018
interval orar
r 0.00-12.00

La sediul unitlfii qcolare

8. Aliqarea rezultatelor probei
scrise

14.12.2018
Ora 18.00

La sediul unitl{ii qi pe site-ul
institutiei.

9. Depunerea contesta{iilor
privind rezultatul probei
scrise

17.12.2018
interval orar
9.00-14.00

La secretariatul unititii

10. Afigarea rezultatelor la
contestatiile depuse

17.12.2018
Ora 18.00

La sediul uniti{ii qi pe site-ul
institutiei.

11. Sustinerea probei practice 18.12.2018
Ora 9.00

La sediul uniti{ii ;colare

12. Afiqarea rezultatelor probei
practice

18.12.2018
Ora 18.00

La sediul unitl{ii qi pe site-ul
institutiei.

t2. Depunerea contesta{iilor
privind rezultatul probei
nactice

19.12.2018
interval orar
9.00-14.00

La secretariatul unititii

13. Afigarea rezultatelor la
contestatiile depuse

19.12.2018
Ora 18.00

La sediul uniti{ii qi pe site-ul
institutiei.

14. Sus{inere interviu 20.12.2018
Ora 9.00

La sediul unitl{ii qcolare

15. Afiqarea rezultatelor probei de
interviu

20.12.2018
Ora 18.00

La sediul unitlfii qi pe site-ul
institutiei.

16. Depunerea contesta{iilor
privind rezultatul probei de
interviu

21.12.2018
interval orar
9.00-14.00

La secretariatul unitltii

17. Afiqarea rezultatelor la
contestatiile depuse

21.12.2018
Ora 17.00

La sediul unitfl{ii qi pe site-ul
institutiei.

18. Afiqarea rezultatelor finale 2t.12.2018
Ora 18.00

La sediul unitlfii qi pe site-ul
inrf-itutie'.
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I", cu sediul in Bucureqti,

Prof.Bebe

www.colegiulmihai.ro, site-ul Colegiului Tehnic


